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การใชง้านแอปพลิเคชั�น  Sync TIME Cloud 

 

ดาวน์โหลดแอป   HIP Sync TIME   ได้ทาง  App Store หรอื Play Store  

  

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เข้าสู่ระบบด้วย อีเมล์และเบอรโ์ทร 

ที/ลงทะเบียนผ่าน WEB Portal 



 

2 

 

 

 

 

หน้าหลัก  สําหรบัพนักงาน 

 Punch Record   บันทึกเวลา  ตรวจสอบดูเวลาย้อนหลังเมื/อสแกนที/เครื/อง

บันทึกเวลาแล้ว   

 Schedule   ตารางเวลา  หรอืตารางกะ การทํางานของพนักงาน 

 Business Trip APP.  ขออนุมัติออกทรปิ กรณีทํางานต่างจังหวัด 

 Leave Application  ขออนุมัติลาต่างๆ 

 Manual Punch APP.   ขออนุมัติบันทึกเวลา กรณีลืมสแกนที/เครื/อง 

 Vacation APP. ขออนุมัติลาหยุดพักรอ้น 

 Overtime APP.  ขออนุมัติโอที  ทํางานล่วงเวลา 

 Outwork Punch  บันทึกเวลานอกสถานที/ เชค็อิน GPS 

Manage  สําหรบัผู้จัดการ เมื/อตัRงค่าบุคคลนีRที/ WEB Portal เปSน  Senior 

 Late Staff   รายการบันทึกพนกังานมาสาย  

 Punch Record   รายการบันทึกเวลาของพนักงาน 

 Unpunched Staff  รายการลืมลงเวลาของพนักงาน 

 Leave Staff  รายการลาของพนักงงาน 

 Business Trip Staff   รายการออกทรปิของพนักงาน 

 Outwork  Staff รายการบันทกึเวลานอกสถานที/พนักงาน 

 Overtime Staff  รายการโอทพีนักงาน 

 Approval Center   สําหรบัอนมุติคําขอต่างๆ จากพนักงานใต้บังคับบัญชา 
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ตัวอย่างขออนุมัติโอที 

กดปุYม + 

กรอกวันที/   

เวลาเริ/มต้น  

เวลาสิRนสุด 

เลือกประเภทโอที  

ผู้อนุมัติ 

หมายเหตุ   

 

และกด Submit หรอืบันทึก   

จากนัRนรอ หวัหน้างานอนุมัต ิ
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ตัวอย่างขออนุมัติลา 

กดปุYม + 

กรอกวันที/   เวลาเริ/มต้น  

กรอกวันที/   เวลาสิRนสุด 

เลือกประเภทการลา 

ผู้อนุมัติ 

หมายเหตุ   

 

และกด Submit หรอืบันทึก   

จากนัRนรอ หวัหน้างานอนุมัต ิ

ตัวอย่าง บันทึกเวลานอกสถานที/ 

กดปุYม + 

ถ่ายรูป  

หมายเหตุ   

 

และกด Punch หรอืบันทึก   
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 ตัวอย่างตารางกะการ

ทํางานของพนักงาน 

ตัวอย่างบันทึกเวลา ตัวอย่างสถิติการมา

ทํางานของพนักงาน 




