
Easy Guide CMi252 Easy Express 

บริษัท เอช ไอ พี โกลบอล จำกัด 

หมายเหตุ: อุปกรณ์ นี ้รองรับเฉพาะรูปแบบดิสก์ FAT32 U และรองรับการแก้ไข Office เท่านั้น และหากต้องการแก้ไขแบบฟอร์ม Excel 

รหัสผ่านของแบบฟอร์มคือ: g4gIOA2i 

 

1. รายงาน 

กดปุ่ม Menu เพื่อเขา้สู่เมนู หากตั้งค่าผู้ดูแลระบบไว้ ให้ระบุตวัตนก่อน หลังจากเข้าสู่เมนูดังภาพด้านลา่ง 

             

รายงาน: ดาวน์โหลดรายงานต่างๆ (เมื่อดาวน์โหลดเสร็จแลว้ให้ใส่ลงในคอมพิวเตอร์เพื่อดูแบบฟอร์ม) 

a) ดาวน์โหลดรายงานทั้งหมด : ดาวนโ์หลดรายงานทั้งหมด ใส่ U Disk เลือก คลกิตกลง ป้อนวันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุด 

แล้วกดตกลงเพื่อยืนยัน 

b) ดาวน์โหลดรายงานการเข้างาน : ดาวน์โหลดรายงานการเข้างาน ใส่ U Disk เลือก กดปุ่ม OK 

ป้อนวันที่เริ่มต้นและวันที่สิ้นสุด แลว้กดปุ่ม OK เพื่อยืนยัน ประกอบด้วยกำหนดการของพนักงาน ตารางสถานะการเขา้งาน 

และตารางบันทึกบันทกึการเข้าของพนกังาน ดังที่แสดงด้านล่าง: 

ตารางการตั้งค่ากะ : ออกทริป - 25; ออก - 26 วันหยุด -  แบบฟอร์มนี้ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลกะได้ หากคุณต้องการแก้ไข 

คุณสามารถแก้ไขได้ในตารางกะเท่านั้น  
 

 

ตารางสถิติการเข้างาน  :   สรุปประจำเดือน 
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ตารางการเข้างานของพนกังาน : ข้อมูลที่ผิดปกติจะแสดงเป็นสีแดง 

 

a) ดาวน์โหลดรายงานผิดปกติ：รายงานบันทึกข้อยกเว้น 

 

b) ดาวน์โหลดบันทกึการเข้างาน: แบบฟอร์มบันทึกต้นฉบับบันทกึเวลาของพนักงาน 
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2. ผู้ใช้ 

 

 

 

a) ซิงค์ข้อมูลผู้ใช้ : ซิงค์ข้อมูลพนักงาน หากไม่มีแบบฟอร์มขอ้มูลพนักงานใน U Disk แบบฟอร์มนั้นจะถกูดาวน์โหลด

ลง U Disk โดยอัตโนมัติ หากมแีบบฟอร์มข้อมูลพนักงานใน U Disk ระบบจะซงิกับเครื่องโดยอัตโนมัติ หมายเลข

พนักงานไม่สามารถทำซ้ำได ้

b) ลงทะเบียน: กรอกหมายเลขงาน ชื่อ ชือ่แผนก และหน่วยงานผู้ใช้งาน หากตั้งค่าเป็นผู้ดูแลระบบ 

ผู้ใช้รายนี้จะต้องตรวจสอบผู้ดูแลระบบเมื่อเข้าสู่เมนู จากนั้นกดปุ่มยืนยันเพื่อเลือกลายนิว้มือที่เกีย่วข้อง 

(กดสามคร้ังเพื่อลงทะเบียน) บัตร และรหัสผ่านเพื่อลงทะเบียน หากคุณต้องการป้อนชื่อ ให้เลือกคอลัมน์ชื่อ กดปุ่ม 

Menu เพื่อเข้าสู่วธิีการปอ้นข้อมูล T9 กดปุ่มเปิด/ปิดเพื่อสลับเนื้อหาทีป่้อน 

หากคุณต้องการป้อนอักษรตัวพิมพ์ใหญ ่คุณต้องกด 0 ก่อน และ จากนั้นกดตัวอักษรที่เกี่ยวข้อง 

c) ลบ : ลบข้อมูลพนกังาน ปอ้นหมายเลขงาน จากนั้นลบข้อมูลที่เกีย่วขอ้ง หากผูใ้ช้ถูกลบ 

ตารางข้อมูลพนักงานจะต้องถูกลบพร้อมกัน 

d) แผนก: หมายเลขแผนกและ ชือ่ ป้อนชือ่แผนกที่เกี่ยวข้อง 

e) มุมมองการลงทะเบียน: ป้อนหมายเลขงานหรือกดลายนิ้วมอื จากนั้นกดปุ่ม OK 

เพื่อตรวจสอบขอ้มูลการลงทะเบียน 

 

3. การตั้งค่าเวลาทำงาน 

a) อัปโหลดการตั้งค่าเวลาทำงาน：การตั้งค่าการอัปโหลดการเข้างาน รวมถึงกะ เวลาเปลี่ยนสถานะ  
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b) ดาวน์โหลดการตั้งค่าเวลาทำงาน: ดาวนโ์หลดตารางการตั้งค่าการเขา้งาน หลังจากแก้ไขแล้ว ใหอ้ัปโหลด 

c) โซนเวลากะ : แก้ไขชัว่โมงการทำงาน รองรับ 24 ช่วงเวลา แต่ละช่วงเวลารองรบัการลงเวลา 6 ครั้ง เวลาทำงาน

ปกติและOT 

d) ตาราง TR :  เวลาการเปลี่ยนสถานะประเภทของการตั้งค่าสถานะบนหน้าหลักหลังจากกำหนดเวลา 

และสถานะเริ่มต้นแลว้ เมื่อเวลาเครื่องถึงเวลาเริ่มต้นสถานะของหนา้หลักของเครื่องจะเปลี่ยนเป็นสถานะ 

ของช่วงเวลาโดยอัตโนมัต ิ

e) เวลากระดิ่ง: ตั้งค่าเสียงกระดิ่ง และช่วงเวลา 

f) รอบการดัง : ตั้งค่ารอบการดังของเสียงกระดิ่ง 

g) โหมดกระดิ่ง : รูปแบบเสียงการแจ้งเตือน  

h) เวลาตรวจสอบซ้ำ :  หน่วงเวลาบันทกึ Log 

i) OT : ตั้งค่าการทำงานล่วงเวลา 

 

 

4. การตั้งค่ากะ 

a) การจัดเรียงกะ: กำหนดกะตามแผนกและกำหนดกะโดยพนักงาน 

b) อัปโหลดตารางการตั้งค่ากะ: อปัโหลดตารางกะที่แก้ไขแล้ว 

c) ดาวน์โหลดตารางการตั้งค่ากะ : ดาวน์โหลดตารางกะ แก้ไขบนคอมพวิเตอร์ และอัปโหลด 

d) กะของผู้ใช้: แก้ไขกะในเครื่องและจัดเรียงกะตามสัปดาห์ 

 

 

5. การตั้งค่า 

a) รหัสเครื่อง : อุปกรณ์ รหัส 1 -255 

b) วันที่&เวลา: การจัดรูปแบบวันที่และเวลา 

c) การตั้งค่าล็อค: การตั้งค่าการหนว่งเวลาเปิดประตู 

d) การจัดการพลังงาน: การตั้งค่าพลังงาน คุณสามารถตั้งเวลาปิดเครื่อง พักเครื่อง และล็อคปุ่มปิดเครื่องได้ 

e) ระดับเสียง : การปรับขนาดเสียง 0-7, 0 หมายถึงไม่มีเสียง 

f) การปรับเซนเซอร์: การแก้ไข เซ็นเซอร์ ลายนิ้วมอื เมื่อ อุปกรณ์ มกีราฟิกลายนิว้มือเบลอ 

คุณสามารถใช้การปรับนี้ได้ 

g) คืนค่าโรงงาน: ล้างข้อมูลทั้งหมด โปรดใช้ด้วยความระมัดระวัง 

h) อัพเกรดเฟิร์มแวร์ : อยา่ปิดเครื่องระหวา่งการอัปเกรด 
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6.  การจดัการบันทึก 

a) ดูบันทึกเวลาทำงาน : สำหรับการสืบค้นบันทึก ให้กด ปุ่ม OK เพื่อป้อน จากนั้นกดนิ้วของคุณแล้วกด ปุ่ม OK 

เพื่อตรวจสอบบันทกึการลงเวลาเข้างาน 

b) เตือนบันทึกกการจัดการ : คำเตือนบันทึกการจัดการเมื่อบันทึกเต็มจากค่าที่ตั้งไว้จะมีการแจ้งเตือนหากตั้งค่าเป็น 0 

จะไม่แจ้งเตือน 

c) คำเตือนบันทึกทั่วไป: คำเตือนบันทกึเวลาเข้างานเมื่อบันทึกเต็มบันทึกจากค่าทีต่ั้งไว้จะมีการแจ้งเตือน 

หากตั้งค่าเป็น 0 จะไม่มีการแจ้งเตือนใด ๆ 

d) ล้างบันทึกทั้งหมด: ล้างข้อมูลทั้งหมด ไม่สามารถกู้คืนได้หลังจากการลบ โปรดดำเนินการด้วยความระมัดระวัง 

e) ดาวน์โหลดบันทกึการจัดการ : โหลดบนัทึกการจัดการเครื่องสแกน  

f) ดาวน์โหลดบันทกึการเข้างาน (txt) : ดาวน์โหลดบันทึกเวลาทำงาน (รูปแบบ txt) 

 

7. ข้อมูลระบบ 

a) มุมมองการลงทะเบียน: ดูข้อมูลการลงทะเบียนผู้ใช้  

b) ข้อมูล : ข้อมูลผลิตภัณฑ์ 

c) การทดสอบตัวเอง:  การทดสอบโมดูลต่างๆของเครื่องสแกน 

 

8. การเชื่อมต่อควบคุมประต ู

 


